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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL
DE VOIVRES LES LE MANS (Sarthe)

DATE CONVOCATION

2 avril 2026

DATE D'AFTFICHAGE

2 avril 2026

Nombre de conseillers

en exercice :15

présents ;14

votants (14

L’AN DEUX MIL VINGT SIX, MARDI 7 AVRIL A VINGT HEURES, Iz Conseil municipal, légalement
convoqué s'est réuni a la mairie en séance publique sous la présidence de Madame Martine COUET, Maire.

Etaient présents: M. BARRIER, M. BELFORT, Mme COUET, M. DEGOULET, Mme
DEMAYA, Mme DESBOIS, M. DEVAUX, Mme FRANSIOLI, Mme JODEAU-BELOTTI,
M. JOUSSE, M. LECERF, Mme LE DREAU, M. OLLIVIER, Mme TIREL

Absents excusés :
Néant
Absent non excusé : M. Miguel FIMIEZ

Secrétaire de séance : M. Cyrille OLLIVIER

8. Reglement intérieur du Conseil municipal

Délibération DE08-07042026

Martine COUET, Maire, précise qu'a compter du renouvellement des Conseils
municipaux un réglement intérieur doit étre adopté dans les six mois suivant leur
installation.
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CHAPITRE | : Réunions du Conseil municipal

Article 1 : Périodicité des séances

Le Conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre.

Le Maire peut réunir le Conseil aussi souvent que les affaires I'exigent. Le principe d’'une réunion
le premier mardi du mois a 20h30 est retenu. Cette réunion peut étre reportée ou fixée un autre
jour en fonction des besoins ou urgences ou étre annulée en absence d'ordre du jour en
informant les membres du Conseil municipal en amont. Il n'est pas prévu de réunion au mois
d'ao(t sauf exception.
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Le Maire est tenu de convoquer le Conseil municipal chaque fois qu'il en est requis par une
demande écrite indiquant les motifs et le but de la convocation et signée par un tiers des
membres du Conseil municipal.

Article 2 : Convocations

Toute convocation est faite par le Maire ou son représentant en cas d'empéchement du Maire.

La convocation précise la date, I'heure et le lieu de la réunion, qui se tient en principe a la mairie.
Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée ou publiée. Elle est adressée aux
membres du Conseil par écrit et a domicile trois jours francs au moins avant celui de la réunion.

L'envoi des convocations aux membres de ces assemblées peut étre effectué autrement que par
courrier traditionnel, et notamment par voie dématérialisée, a I'adresse électronique de leur choix.

Une note explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération est adressée avec la
convocation aux membres du Conseil municipal.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Maire sans pouvoir étre inférieur a un jour
franc. Le Maire en rend compte des l'ouverture de la séance au Conseil, qui se prononce sur
furgence et peut décider le renvoi de la discussion de tout ou partie a l'ordre du jour d'une
séance ultérieure.

Article 3 : Ordre du jour

Le maire fixe l'ordre du jour.
L'ordre du jour est reproduit sur la convocation et porté a la connaissance du public.

Article 4 : Accés aux dossiers

Tout membre du Conseil municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informeé des
affaires de la commune qui font I'objet d'une délibération.

Durant les 5 jours précédant la réunion et le jour de la réunion, les membres du Conseil peuvent
consulter les dossiers préparatoires sur place et aux heures ouvrables, dans les conditions fixées
par le Maire.

La commune assure la diffusion de l'information auprés de ses membres élus par les moyens
matériels qu'elle juge les plus appropriés.

La consultation des dossiers, projets de contrats ou de marchés sera possible sur demande
écrite adressée au maire, 48 heures avant la date de consultation souhaitée.

Dans tous les cas, ces dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres de
'assemblée.

Article 5 : Questions orales

Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du Conseil des questions orales
ayant trait aux affaires de la commune.

Lors de chaque séance du Conseil municipal, les conseillers municipaux peuvent poser des
questions orales auxquelles le maire ou I'adjoint délégué compétent répond directement.

Si le nombre, l'importance ou la nature des questions orales le justifient, le maire peut decider de
les traiter dans le cadre d’'une séance du Conseil municipal spécialement organisée a cet effet.





Accusé de réception - Ministére de I'Intérieur
|072-21 7203819-20260407-DE08-07042026-DE|
Accusé certifié exécutoire

|Récepti0n par le préfet - 13!04!2026|

Si I'objet des questions orales le justifie, le maire peut décider de les transmettre pour examen
aux commissions permanentes concernees.

Article 6 : Questions écrites

Chaque membre du Conseil municipal peut adresser au maire des questions écrites sur toute
affaire ou tout probléme concernant la commune ou I'action municipale.

CHAPITRE Il : Commissions et comités consultatifs

Article 7 : Commissions municipales

Les commissions permanentes instruisent les affaires qui leur sont soumises par le Maire ou les
projets qui les concernent. Les commissions désignent un responsable qui les convoque et
prépare et diffuse les comptes rendus. Le responsable peut présider si le maire est absent ou
empéché.

Le maire préside la commission et arréte la liste de ses membres.

Les commissions permanentes sont les suivantes : S
. COMMISSIONS OBLIGATOIRES _ NOMBRE DE MEMBRES
Imp6t directs 12

Contréle des listes électorales
Appel d'offres

L

4
_ AUTRESCOMMISSIONS | NOMBREDEMEMBRES

Finances Fi
Vie associative et manifestations g5
Vie sociale et environnement 9
Travaux 6
Jeunesse 5

4

Voirie et aménagement

Le nombre de membres indique ci-dessus exclut le maire ; chaque conseiller municipal est
membre d’une commission au moins. Le Maire en est Président de droit (sauf commission
contréle des listes electorales).

Article 8 : Fonctionnement des commissions municipales

La désignation des membres des commissions est effectuée au scrutin secret, sauf si le Conseil
municipal décide, a I'unanimité, d'y renoncer.

Les commissions peuvent entendre des personnes qualifiees extérieures au Conseil municipal.

Chaque conseiller aura la faculté d’assister, en sa qualité d’auditeur, aux travaux de toute
commission autre que celle dont il est membre aprés en avoir informé son président 2 jours au
moins avant la réunion.

La commission se réunit sur convocation du maire ou du responsable. Il est toutefois tenu de
réeunir la commission a la demande de la majorité de ses membres.

La convocation, accompagnée de l'ordre du jour, est adressée a chaque conseiller a son
domicile 4 jours avant la tenue de la réunion.

Les commissions n‘ont aucun pouvoir de décision. Elles examinent les affaires qui leur sont
soumises, émettent de simples avis ou formulent des propositions.
Elles statuent a la majorité des membres présents.
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Le responsable de la commission élabore un rapport sur les affaires étudiees. Ce rapport est
communiqué a l'ensemble des membres du Conseil qui les examine en réunion de Conseil
municipal.

Article 9 : Comités consultatifs

Le Conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur tout probléme d'intérét communal
concernant tout ou partie du territoire de la commune.

Ces comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas appartenir au Conseil, notamment
des représentants des associations locales.

Sur proposition du maire, il en fixe la composition pour une durée qui ne peut excéder celle du
mandat municipal en cours.

Chaque comité est presidé par un membre du Conseil municipal, désigné par le maire.

La composition et les modalités de fonctionnement des comités consultatifs sont fixées par
delibération du Conseil municipal.

Chaque comité, preside par un membre du Conseil municipal désigné parmi ses membres, est
composé d’élus et de personnalités extérieures a I'assemblée communale et particulierement
qualifiées ou directement concernées par le sujet soumis a 'examen du comité.

Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun cas lier le Conseil municipal.

Article 10 : Commission d’appels d’offres

Article 22 du Code des marchés publics :

. Pour les collectivités territoriales et les établissements publics locaux, a l'exception des
établissements publics sociaux ou médico-sociaux, sont constituées une ou plusieurs
commissions d'appel d'offres a caractere permanent. Une commission spécifique peut
aussi étre constituée pour la passation d'un marché déterminé. Ces commissions d'appel
d'offres sont composées des membres suivants :

Lorsqu'il s'agit d'une commune de moins de 3 500 habitants, le maire ou son
représentant, président, et trois membres du conseil municipal €lus en son sein a la
représentation proportionnelle au plus fort reste.

Il est procédé, a la désignation ou a I'élection de suppléants en nombre égal a celui des
membres titulaires.

L'élection des membres titulaires et des suppléants a lieu sur la méme liste, sans
panachage ni vote préférentiel. Les listes peuvent comprendre moins de noms qu'il n'y a
de siéges de titulaires et de suppléants a pourvoir.

Il.  En cas d'égalité des restes, le siége revient a la liste qui a obtenu le plus grand nombre
de suffrages. Siles listes en cause ont également recueilli le méme nombre de suffrages,
le siege est attribué au plus 4gé des candidats susceptibles d'étre proclameés élus.

I est pourvu au remplacement d'un membre titulaire de la commission d'appel d'offres par
le suppléant inscrit sur la méme liste et venant immeédiatement apres le dernier titulaire
élu de ladite liste. Le remplacement du suppléant, ainsi devenu membre titulaire, est
assuré par le candidat inscrit sur fa méme liste, immediatement apres ce dernier.

Il est procédé au renouvellement intégral de la commission d'appel d'offres lorsqu'une
liste se trouve dans l'impossibilité de pourvoir, dans les conditions telles que prévues a
l'alinéa précédent, au remplacement des membres titulaires auxquels elle a droit.
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Il Ont voix délibérative les membres mentionnés au I. En cas de partage egal des voix, le
président a voix prépondérante.

Article 23 du Code des marchés publics :
. Peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la commission d‘appel
d'offres :

1. Un ou plusieurs membres du service technique compétent du pouvoir adjudicateur ou
d'un autre pouvoir adjudicateur pour suivre l'exécution des travaux ou effectuer le contréle
de conformité lorsque la réglementation impose le concours de tels services ou lorsque le
marché porte sur des travaux subventionnés par I'Etat ;

2. Des personnalités désignées par le président de la commission en raison de leur
compétence dans la matiere qui fait I'objet de la consultation ;

Il.  Lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission d'appel d'offres, le comptable
public et un représentant du service en charge de la concurrence peuvent participer, avec
voix consultative, aux réunions de la commission d'appel d'offres. Leurs observations sont
consignées au proces-verbal.

Les conditions d'intervention de cette commission sont régies conformément aux dispositions du
chapitre Il du Titre Il du Code des marchés publics.

CHAPITRE lll : Tenue des séances du Conseil municipal

Article 11 : Présidence

Le Conseil municipal est préside par le Maire et, a défaut, par celui qui le remplace.

Dans les séances ou le compte financier unique est débattu, le Conseil municipal élit son
président.

Dans ce cas, le Maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la discussion ; mais il doit
se retirer au moment du vote.

La séance au cours de laquelle il est procédé a I'élection du Maire est présidée par le plus age
des membres du Conseil municipal.

Pour toute élection du Maire ou des adjoints, les membres du Conseil municipal sont convoqués
dans les formes et délais prévus aux articles L. 2121-10 a L. 2121-12. La convocation contient
mention spéciale de |'élection a laquelle il doit étre procédé.

Le président procéde a I'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la
parole, rappelle les orateurs a l'affaire soumise au vote. Il met fin s'il y a lieu aux interruptions de
séance, met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge
conjointement avec le secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les resultats,
prononce la suspension et la cléture des séances apres épuisement de l'ordre du jour.

Article 12 : Quorum

Le Conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en
exercice est présente.
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Si, aprés une premiere convocation reguliérement faite selon les dispositions des articles L.
2121-10 a L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le Conseil municipal est a4 nouveau convoqué
a trois jours au moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum.

Le quorum doit étre atteint a 'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion de
toute question soumise a délibéeration. Ainsi, si un conseiller municipal s’absente pendant la
séance, cette derniere ne peut se poursuivre que si le quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quorum n'est pas atteint a 'occasion de I'examen d’'un point de l'ordre du jour soumis a
délibération, le maire |éve la séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n'entrent pas en compte dans le calcul du
quorum.

Article 13: Mandats

Un conseiller municipal empéche d'assister a une séance peut donner a un collégue de son choix
pouvoir écrit de voter en son nom signé de sa main. Un méme conseiller municipal ne peut étre
porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours révocable. Sauf cas de maladie diment
constatée, il ne peut étre valable pour plus de trois séances consécutives.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimeés.

Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante.

Article 14 : Secrétariat de séance

Au debut de chacune de ses séances, le Conseil municipal nomme un de ses membres pour
remplir les fonctions de secrétaire.

Le secrétaire de séance, qui est un(e) €lu(e), assiste le maire pour la vérification du quorum et
celle de la validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des scrutins.
Il contrdle I'élaboration du procés-verbal de séance.

Article 15 : Accés et tenue du public

Les séances des Conseils municipaux sont publiques.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservees dans la salle. |l doit observer le
silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation
sont interdites.

Article 16 : Séance a huis clos

Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du maire, le Conseil municipal peut decider,
sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou représentés, qu'il se réunit a huis
clos.

La décision de tenir une seance a huis clos est prise par un vote public du Conseil municipal.

Lorsqu’il est decidé que le Conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.
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Article 17 : Police de 'assemblée

Le Maire a seul la police de I'assemblée.
Il peut faire expulser de 'auditoire ou arréter tout individu qui trouble I'ordre.

En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou diffamatoires ...), le maire en dresse proces-
verbal et en saisit immédiatement le procureur de la République.

Il appartient au maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.

CHAPITRE |V : Débats et votes des délibérations

Article 18 : Déroulement de la séance

Le Maire, a l'ouverture de la séance, procéde a l'appel des conseillers, constate le quorum,
proclame la validité de la séance si celui-ci est atteint, cite les pouvoirs regus. Il fait approuver le
proces-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications éventuelles.

Il demande au Conseil municipal de nommer le secrétaire de séance.

Le Maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu de la délégation du Conseil municipal,
conformément aux dispositions de larticle L.2122-23 du Code général des collectivités
territoriales.

Il aborde ensuite les points de I'ordre du jour tels qu’ils apparaissent dans la convocation.

Article 19 : Débats ordinaires

La parole est accordée par le Maire aux membres du Conseil municipal qui la demandent.
Les membres du Conseil municipal prennent la parole dans l'ordre chronologique de leur
demande.

Article 20 : Débat d’orientation budgétaire

Le budget de la commune est proposé par le Maire et voté par le Conseil municipal.

Le DOB est obligatoire pour les communes de 3 500 habitants et plus’,

Il s'agit d’'un débat sur les orientations générales du budget de l'exercice ainsi que sur les
engagements pluriannuels envisagés et sur I'évolution et les caractéristiques de I'endettement de
la commune.

Le débat d'orientation budgétaire aura lieu dans le courant du premier trimestre de chaque
annee, lors d’une séance ordinaire.

Article 21 : Suspension de séance

La suspension de séance est décidée par le président de séance.

Article 22 : Votes

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Les bulletins nuls et
les abstentions ne sont pas comptabilisés.

' Et dans les EPCI comprenant au moins une commune supérieure a 3.500 habitants
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Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante.

En cas d'élection, le vote a lieu a la majorité absolue aux deux premiers tours de scrutin et a la
majorité relative des suffrages exprimés, si un troisieme tour de vote est nécessaire. A égalité
des voix, I'élection est acquise au plus agés des candidats.

En dehors du scrutin secret, le mode habituel est le vote a main levée.

Le vote du compte financier unique (cf. article L. 1612-12 du CGCT) présenté annuellement par

le Maire doit intervenir avant le 30 juin de I'année suivant I'exercice. Le compte financier unique
est arrété si une majorité de voix ne s’est pas dégagée contre son adoption.

CHAPITRE V : Comptes rendus des débats et des décisions

Article 23 : Procés-verbaux

Les déliberations sont inscrites par ordre de date.
Elles sont signées par le maire et le secrétaire de séance.

Une fois établi, ce procés-verbal est tenu a la disposition des membres du Conseil municipal qui
peuvent en prendre connaissance quand ils le souhaitent.

Chaque proces-verbal de séance est mis aux voix pour adoption a la séance qui suit son
établissement.

Les membres du Conseil municipal ne peuvent intervenir a cette occasion que pour une

rectification a apporter au proces-verbal. La rectification éventuelle est enregistrée au procés-
verbal suivant.

CHAPITRE VI : Dispositions diverses

Article 24 : Désignation des délégués dans les organismes extérieurs

Le Conseil municipal procéde a la désignation de ses membres ou de délégues pour siéger au
sein d'organismes extérieurs dans les cas et conditions prévus par les dispositions du présent
code et des textes régissant ces organismes.

La fixation par les dispositions précitées de la duree des fonctions assignées a ces membres ou
délégués ne fait pas obstacle a ce qu'il puisse étre procédé a tout moment, et pour le reste de
cette durée, a leur remplacement par une nouvelle désignation opérée dans les mémes formes.

Article 25 : Bulletin d’information générale

Dans les communes de 1000 habitants et plus, lorsque la commune diffuse un bulletin
d’information générale sur les réalisations et la gestion du Conseil municipal, un espace est
réservé a l'expression des conseillers n‘appartenant pas a la majorité municipale. Cet espace
sera de 1/20° de I'espace totale de la publication (soit une page sur 20 pages de publication).

Le Maire ou la personne responsable de la sous-commission communication se charge de
prévenir le ou les conseillers de la minorité au moins 5 jours avant la date limite de dépdt en
mairie des textes et photos prévus pour le journal municipal. Le Maire est le directeur de la
publication. La regle qui fait du directeur de publication I'auteur principal du délit commis par voie
de presse est impérative. Elle signifie que le responsable de la publication a un devoir absolu de
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contréle et de vérification qui, s’il n'est pas assuré dans sa plénitude, implique I'existence d’'une
faute, d'une négligence ou d’'une volonté de nuire. Par conséquent, le Maire se réserve le droit, le
cas écheant, lorsque le texte proposé par le groupe d'opposition, est susceptible de comporter
des allégations a caractere injurieux ou diffamatoire, d’en refuser la publication. Dans ce cas, le
groupe en sera immeédiatement avisé.

Article 26 : Modification du reglement

Le présent reglement peut faire I'objet de modifications a la demande et sur proposition du Maire
ou d'un tiers des membres en exercice de I'assemblée communale.

Article 27 : Application du réglement

Le présent reglement est applicable a partir de la réunion de Conseil municipal du 7 avril 2026.

Le présent réglement intérieur du Conseil municipal est accepté a 'unanimité des
membres présents.

Fait a4 Voivres-les-le-Mans Le Maire Le secrétaire de séance
Le 10 avril 2026 Martine COUET Cyrille OLLIVIER






